附件1
销售管理岗位说明书
	主要岗位职责描述

	1、 负责公司营销策划、销售计划的编制和实施；
2、 负责销售合同及回款管理、客户管理；
3、 负责销售结算工作并协助做好公司运营分析和气源指标协调；
4、 负责市场调研、拓展、客户维护，为公司市场规划提供支撑；
5、 负责公司销售票据开票、经营数据分析、销售数据上报等工作；
6、 负责维系重点客户；
7、 接受24小时驻站值守及计量工作；
8、 完成领导交办的其他事项。

	任职资格

	学历及职称要求
	全日制本科及以上学历，研究生及以上学历优先

	专业
	市场营销、企业管理、MBA管理或相关专业

	工作经验
	有工作经验者优先

	知识技能
	熟悉市场营销、制度管理、企业管理、营销策划、统计分析、财务及税务等专业知识

	能力素质
	具备良好政治素养和高度的责任感和敬业精神；具有较强的统筹协调能力；具有的良好口语表达沟通能力；具有职业道德和团队意识、较强的组织管理能力。



附件2
应聘报名表
应聘单位：                       应聘岗位：                   填表日期：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	民族
	
	
照
片

	籍贯
	
	学历
	
	专业
	
	政治面貌
	
	

	职称
	
	健康
状况
	
	婚姻状况
	
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	通讯地址
	
	邮箱
	

	

学
历
及
工
作
经
验

	起止年月
	学校名称
	专业
	全日制或在职学历

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	起止年月
	工作单位
	工作内容
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	取得相关职业资格证书情况
	

	奖惩情况
	

	是否服从调配：        是□          否□

	
本人承诺所填写资料真实可靠，如若虚报愿意接受解雇处分。
                                                              申请人签名：




附件3
个人承诺书

本人已仔细阅读《四川省西岭能源有限责任公司关于开展2026年第一次公开招聘工作的公告》及相关材料，清楚并理解其内容。在此我郑重承诺：本人提供的报名表、身份证以及其他相关证明材料、个人信息均真实准确完整，按照选聘公告要求接受审查。对违反承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。


承诺人签字：                    年   月   日
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