附件1

 站场运行岗 岗位说明书

	岗位名称
	站场运行岗
	隶属公司/部门
	生产运行分公司
	岗位编号
	

	岗位定编
	-
	直接上级
	巡线运行部部长、西门站站长
	直接下级
	

	使命与职责
	配气站设施设备维护与保养；配气站日常巡检与数据记录；配气站安全相关工作；配气站环境卫生。

	主要工作

	1.遵守公司及分公司各项规章制度，严格执行操作规程，熟练掌握燃气设备性能和操作规程，按时巡视站场设备。发现问题及时处理上报，不得隐瞒事故。

2.熟悉掌握站场工艺流程、管线走向、阀门作用和维护保养方法。

3.协助做好站场内设施设备的维护、保养工作，保持值班室和站场的清洁卫生。

4.认真执行交接班制度，详细做好值班纪律，字体端正，计算准确、实事求是，不得弄虚作假，对本班设备运行的情况、遗留问题及注意事项详细交待清楚方可交班。

5.坚持文明生产、安全生产，防火、防盗、防中毒，并负责当班的安全保卫工作。

6.为保障运行安全，有权制止非工作人员进入站场和一切违章作业行为。

7.接受相应安全生产教育培训，掌握本职工作所需的安全生产知识；正确佩戴和使用劳动防护用品。

8.熟悉本岗位的安全风险点及站场安全风险点，熟悉配气站各项应急预案，及时、如实报告生产安全事故；按照应急预案的职责分工开展应急处置。

9.熟悉站场内各项消防设施设备并熟练使用，定期保养各项消防设备。

10.完成上级交办的其他工作。

	工作条件

	工作时制
	不定时工时制

	职业病风险
	职业性中毒、职业性损伤、噪音聋

	任职资格要求

	学历要求
	大专及以上学历

	专业要求
	不限

	技能技巧

或能力素质要求
	1.能吃苦耐劳，接受不定时工时制及工作地点为郊区等偏远地段；

2.熟悉国家和地方政府相关法律法规及政策；

3.熟悉站场流程、燃气设施设备操作优先；

4.具备良好的沟通协调、语言表达、动手操作及熟练使用办公软件等能力；

5.品行端正，具备良好的职业道德；

	职称要求
	无

	执（职）业资格要求
	具备燃气经营企业从业人员考试合格证书优先；具备特种设备操作证书优先

	工作经验要求
	具备相关工作经验者优先

	其他要求
	1.服从组织安排，工作细致认真，责任心强，能接受岗位调整；
2.本次招聘岗位工作地点为郊县区等偏远地段，要求能吃苦耐劳，能接受不定时工时制，能接受夜班。


附件2

应聘人员报名登记表

应聘岗位：                                                    填表时间：   年    月    日

	本  人  基  本  情  况
	姓  名
	
	性 别
	
	民族
	
	出生日期
	
	照     片

	
	身份证号码
	
	身高
	
	体重
	
	

	
	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	户籍
	
	

	
	学历
	全日制学历
	
	毕业院校及专业
	
	

	
	
	在职学历
	
	毕业院校及专业
	
	

	
	外语水平
	
	计算机水平
	
	档案存放处
	

	
	职业资格
	
	职称或专业技术任职资格
	

	
	通讯地址

及邮编
	
	联系电话
	

	
	联系QQ
	
	紧急联系人
	
	紧急电话
	

	教育及培训经历
	学校或培训机构
	起止时间
	学习或培训专业
	获证情况

	
	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	工   作   经   历
	起   止   日   期
	工作单位及职位
	主要工作内容及成果

	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	
	年  月  至  年  月  日
	
	

	薪金要求：
	可到职日期：

	其它需要说明的问题：

	本人承诺：上述表格中所填写的内容真实、完整，如有隐瞒及虚报，公司有权予以解雇。

应聘人签字：


附件3
个人承诺书

本人此次自愿参加广元市天然气有限责任公司2025年度公开招聘站场运行岗位并服从此次招聘中所有流程安排，在此我郑重承诺：本人提供的所有个人信息、证明材料和证件，保证真实、准确，如信息弄虚作假，本人自愿放弃此次应聘并承担相应责任。

承诺人签字：                    年   月   日
